
Utiliser la saisie vocale pour parler au lieu de 
taper sur votre PC

Windows 11 Windows 10 

Windows     11  Windows     10   
Utilisez la dictée pour convertir de la parole en texte n'importe où sur votre PC avec Windows 10. 
La dictée utilise la reconnaissance vocale, qui est intégrée à Windows 10. Vous n’avez donc rien à 
télécharger, ni à installer pour l’utiliser.

Pour commencer la dictée, sélectionnez un champ de texte et appuyez sur la touche de logo 
Windows + H pour ouvrir la barre d’outils de dictée. Dites ce qui vous passe par la tête.  Pour 
arrêter la dictée à tout moment pendant la dictée, dites « Arrêter la dictée ».

Si vous utilisez une tablette ou un écran tactile, appuyez sur le bouton microphone du clavier 
tactile pour commencer à dicter. Appuyez à nouveau pour l’arrêter, ou dites simplement « stop 
dictée ».

Pour en savoir plus sur la reconnaissance vocale, lisez Utiliser la reconnaissance vocale dans 
Windows. Pour savoir comment configurer votre microphone, lisez Comment configurer et tester 
des microphones dans Windows.

Pour utiliser la dictée, votre PC doit être connecté à Internet.

Commandes de dictée

Utilisez les commandes de dictée pour dire quoi faire à votre PC, comme « supprimer ceci » ou 
« sélectionner le mot précédent ».
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Le tableau suivant vous indique ce que vous pouvez dire. Si un mot ou une expression est en gras , 
il s’agit d’un exemple. Remplacez-les par des mots similaires pour obtenir le résultat de votre choix.

Pour effectuer cette action Dites 

Effacer une sélection Effacer la sélection ; désélectionner cela

Supprimer le résultat de dictée le plus récent ou le 
texte sélectionné

Supprimer cela ; rayer cela

Supprimer une unité de texte, comme le mot courant Supprimer un mot 

Déplacer le curseur vers le premier caractère après 
une expression ou un mot spécifié

Allez-y; déplacer après mot ; aller à la fin du
paragraphe ; passer à la fin de cette

Déplacer le curseur à la fin d'une unité de texte
Go after word ; déplacer après mot ; aller à 
la fin de cela; passer à la fin du paragraphe 

Déplacer le curseur vers l'arrière d'une unité de texte
Revenez au mot précédent ; atteindre le 
paragraphe précédent

Déplacer le curseur vers le premier caractère avant 
une expression ou un mot spécifié

Accéder au début du mot 

Déplacer le curseur au début d'une unité de texte
Aller avant cela ; se déplacer au début de 
cela

Déplacer le curseur vers l'avant à l'unité de texte 
suivante

Passez au mot suivant ; descendre au 
paragraphe suivant 

Déplace le curseur à la fin d'une unité de texte
Passer à la fin du mot ; aller à la fin du 
paragraphe 

Saisir l'une des touches suivantes : Tabulation, 
Entrée, Fin, Origine, Page précédente, Page suivante, 
Retour arrière, Supprimer

Appuyez sur Entrée ; appuyez sur 
Backspace 

Sélectionner un mot ou une expression spécifique Sélectionner un mot 

Sélectionner le résultat de dictée le plus récent Sélectionner cela

Sélectionner une unité de texte
Sélectionnez les trois mots suivants ; 
sélectionner les deux paragraphes 
précédents 

Activer et désactiver le mode Épellation. Commencer à épeler ; Arrêter d'épeler



Dicter des lettres, des chiffres, des signes de ponctuation et des symboles

Vous pouvez dicter la plupart des chiffres et des signes de ponctuation en énonçant le chiffre ou le 
signe de ponctuation. Pour dicter des lettres et des symboles, dites « Commencer à épeler ». Puis 
dites le symbole ou la lettre, ou utilisez l'alphabet phonétique ICAO.

Pour dicter une lettre majuscule, dites « majuscule » avant la lettre. Par exemple, « majuscules A » 
ou « majuscules alpha ». Lorsque vous avez terminé, dites « Arrêter l’orthographe ».

Voici les signes de ponctuation et les symboles que vous pouvez dicter.

Pour
insérer ceci

Dites 

@ symbole arobase ; arobase

#
Symbole livre ; signe livre ; symbole numéro ; signe numéro ; symbole dièse ; signe 
dièse ; symbole hashtag ; signe hashtag ; symbole dièse ; symbole dièse

$ Symbole dollar ; signe dollar ; symbole dollars ; signe dollars

% Symbole de pourcentage ; signe de pourcentage

^ Accent circonflexe

& Symbole Et ; signe Et ; symbole esperluette ; signe esperluette

* Astérisque ; fois ; étoile

( Parenthèse ouvrante ; parenthèse gauche ; parenthèse ouvrante ; parenthèse gauche

) Parenthèse fermante ; parenthèse droite ; parenthèse fermante ; parenthèse droite

_ Trait de soulignement

- Trait d'union ; tiret ; signe moins

~ Tilde

\ Barre oblique inverse

/ Barre oblique ; divisé par

, Virgule

. Point ; signe point ; point décimal ; point

; Point-virgule



Pour
insérer ceci

Dites 

'
Apostrophe ; guillemet simple ouvrant ; guillemet simple de début ; guillemet simple 
fermant ; guillemet simple fermant ; guillemet simple de fin

= Symbole Égal ; signe Égal. symbole Est égale à ; signe Égal

(espace) Espace

| Barre verticale

: Deux-points

? Point d'interrogation ; symbole point d'interrogation

[ Crochet ouvrant ; crochet ouvrant ; crochet gauche ; crochet gauche

] Crochet fermant ; crochet fermant ; crochet droit ; crochet droit

{ Accolade ouvrante ; accolade ouvrante ; accolade gauche ; accolade gauche

} Accolade fermante ; accolade fermante ; accolade droite ; accolade droite

+ Symbole Plus ; signe Plus

<
Crochet angulaire ouvrant ; moins que ouvrant ; crochet angulaire à gauche ; inférieur 
à gauche

>
Crochet angulaire fermant ; plus que fermant ; crochet angulaire à droite ; supérieur à 
droit

"
Guillemets ouvrants ; guillemets de début ; guillemets fermants ; guillemets de fin ; 
guillemets doubles ouvrants ; guillemets doubles de début ; guillemets doubles 
fermants ; guillemets doubles de fin

Langues prises en charge

Les commandes de dictée ne sont disponibles qu'en anglais des États-Unis.

Vous pouvez dicter du texte classique, des symboles, des lettres et des chiffres dans ces langues :

• Chinois simplifié

• Anglais (Australie, Canada, Inde, Royaume-Uni)

• Français (France, Canada)

• Allemand (Allemagne)

• Italien (Italie)



• Portugais (Brésil)

• Espagnol (Mexique, Espagne)

Pour dicter dans d’autres langues, utilisez la reconnaissance vocale dans Windows.
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